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	[hartzailearen izen-abizenak]
[nombre y apellidos del receptor]
 [kargua]
[cargo]
 [erakundea]
[entidad]
 [kalea] [zenbakia], [solairua]
[calle] [número], [piso] 
[posta-kodea] [herria]
[código-postal] [población]


	
INFORMAZIO-ESKAERA / INFORMAZIOA EMAN
SOLICITUD DE INFORMACIÓN / ENTREGA DE INFORMACIÓN


	
[hartzailearen izena/abizena] jauna/andrea: 
D./Dña. [nombre/apellido del destinatario]:


	
... zerbitzu berria eskaintzen hasi gara.
... enpresa berria zabaldu dugu.


	Hori dela eta, gure zerbitzu berrien gaineko informazioa eman nahi dizuegu.
Horregatik guztiagatik, ematen dituzuen zerbitzuen gaineko informazioa behar dugu.


	Eskutitz honen bidez zure zalantza guztiak argituko direlakoan, agur.
Informazioa albait arinen bidaltzea eskertuko genizuke.


	.. hemos empezado a ofrecer un nuevo servicio.
Abrimos una nueva empresa.

Por ello, queremos informaros sobre nuestros nuevos servicios.
Por todo ello, necesitamos información sobre los servicios que prestáis.

[bookmark: _GoBack]Esperando que a través de esta carta se resuelvan todas las dudas, recibe un cordial saludo.
Te agradeceríamos que nos enviaras la información lo antes posible.


[herria], [urtea]-(e)ko  [hila]-aren  [eguna]-(a)
[población], [día] de [mes] de [año]



	[sinadura]
[firma]
[igorlearen izen-abizenak]
[nombre y apelllidos del emisor]
[kargua]
[cargo]
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