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	[hartzailearen izen-abizenak]
[nombre y apellidos del receptor]
 [kargua]
[cargo]
 [erakundea]
[entidad]
 [kalea] [zenbakia], [solairua]
[calle] [número], [piso] 
[posta-kodea] [herria]
[código-postal] [población]


	
ORDAINDU GABEKO FAKTURAK
[bookmark: _GoBack]FACTURAS IMPAGAS


	
[hartzailearen izena/abizena] jauna/andrea: 
D./Dña. [nombre/apellido del destinatario]:


	
Mezu honen bidez, ordaindu gabeko 2 faktura dituzula jakinarazi nahi dizut.
Fakturak ordaintzeko epea amaitu egin da eta..

	
Ordaintzeko epea amaitu denez, gurekin lehenbailehen harremanetan jartzeko eskatzen dizuet.

	Arazoa berehala konponduko duzuelakoan, adeitasunez, agur.


	
Mediante este correo te comunico que tienes 2 facturas pendientes de pago.
El plazo para pagar las facturas ha expirado y...

Dado que ha finalizado el plazo de pago, os ruego que os pongáis en contacto con nosotros lo antes posible.
Esperando una pronta solución al problema, recibid un cordial saludo.


[herria], [urtea]-(e)ko  [hila]-aren  [eguna]-(a)
[población], [día] de [mes] de [año]

	
[sinadura]
[firma]
[igorlearen izen-abizenak]
[nombre y apelllidos del emisor]
[kargua]
[cargo]
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