Baliabideak euskaraz: www.baieuskarari.eus[image: ]


	hartzailearen izen-abizenak/nom du destinataire]
[kargua/poste]
[erakundea/institution]
[Helbidea / Adresse]

	
ORDAINDU GABEKO FAKTURAK
FACTURES IMPAYÉES


	
[hartzailearen izena/abizena] jauna/andrea: 
Madame/Monsieur [destinataire],

	
Mezu honen bidez, ordaindu gabeko XXXX faktura dituzula jakinarazi nahi dizut.
Fakturak ordaintzeko epea amaitu egin da eta...
Je vous écris pour vous informer que vous avez XXXXX factures non réglées.
La date limite pour payer les factures est passée et...

	
Ordaintzeko epea amaitu denez, gurekin lehenbailehen harremanetan jartzeko eskatzen dizuet.
La date limite de paiement étant dépassée, je vous demande de nous contacter au plus vite.

	
Arazoa berehala konponduko duzuelakoan, adeitasunez, agur.
Espérant que vous résoudrez le problème, recevez nos salutations.


	[tokia, data]
[Lieu, date]
 

	[sinadura/ signature]
[igorlearen izen-abizenak/nom et prenom de l’expediteur]
[kargua/poste]
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